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:COMO ACCEDER?

Siguiendo los siguientes pasos se puede acceder a la plataforma de Transferencias Inmuebles.

1. ¢COMO ACCEDER?

Pasos:
1. Ir a un navegador. Se recomienda
Chrome
Safari
Microsoft Edge
Firefox
Brave

=+ + +

2. En la plataforma de la municipalidad ir a la imagen Tramites on line y clickear sobre esta.

8s I 3 )

Tramites on line Datos Abiertos Feria del Ahorro Plan Hogar

% e 1] 28,

Godoy Cruz Sustentable Sistema de Alerta Comunitaria B+M Control Animal
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3. En la nueva pantalla ir a la imagen Transferencias Inmuebles y clickear sobre esta.

O
Consulta o pago de Consulta de reclamos Consulta de Consulta de cobrosy
deudas Expedientes/Nota retenciones
Carga de Planos On-line Catalogo de Biblioteca Recaudadores Transferencia Inmueble

4. En la nueva ventana se encuentra el acceso a Transferencia Inmuebles.

Q &R07” Transferencias Inmuebles

CUIT/Usuario!

Contraseia:

Ingresar

¢ Olvidaste tu contrasefia? Ingresa aqui
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MANUAL DE USUARIO

2. MANUAL DE USUARIO

Para acceder a la descarga o consulta del Manual de Usuario es necesario hacer lo siguiente.

Ir a Manual de Usuario que se encuentra debajo del texto éOlvidaste tu contraseia? Ingresa aqui y clickear sobre este. Se abre una nueva ventana en el
navegador donde se encuentra el manual de usuario para poder ser descargado o consultado en el mismo navegador.

CUIT/Usuario:

Contrasena:

Ingresar
¢ Olvidaste tu contraseiia? Inqresm
I Manual de Usuario I
Crear Cuenta
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SOY NUEVO

Para ingresar y hacer uso de la plataforma es imprescindible ser usuario registrado. Crear una cuenta es muy facil. Solo hay que seguir algunos pasos.

Pasos:
1. En la ventana de ingreso a la plataforma de Transferencia Inmuebles, ir al botén Crear Cuenta y clickear sobre este.

CUIT/Usuario:

Contrasefia:

¢ Olvidaste tu contrasefia? Ingresa aqui
Manual de Usuario
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2. En la nueva ventana, completar los campos requeridos. En los casos del Email y CUIL hay dos mensajes en la plataforma que hay que tener presente

para la creacion de la cuenta.

Datos del Escribano/a

Nombre:

Apellido:

Teléfono:

Email: Ej: ejemplo@dominio.com

CUIL: E| 2345678

Apellido

POR FAVOR VERIFIQUE QUE EL CORREO INGRESADO NO TENGA ESPACIOS NI TILDES. m

POR FAVOR TENGA EN CUENTA QUE EL GUIL NO DEBE POSEER GUIONES, SOLO NUMEROS.

bené. Reload Image

VERIFIQUE QUE LOS DATOS INGRESADOS SEAN CORRECTOS PARA EVITAR INCONVENIENTES. GRACIAS.

Crear Cancelar

3. Antes de finalizar con la creacion de la cuenta, es necesario completar el cuadro de validaciéon de No soy un robot (reCAPTCHA). En este campo de
validacion se debe repetir el texto que figura en la imagen superior al momento de crear la cuenta. Las siguientes imagenes son a modo ilustrativas.

————

Reload Image

Repetir texto que

figura en la imagen
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4. Para finalizar con este paso, ir al botdn Crear y clickear sobre este.

Datos del Escribano/a
Nombre:
Apellido:
Teléfono:

Email: EJ: ejemplo@dominio.com

POR FAVOR VERIFIQUE QUE EL CORREO INGRESADO NO TENGA ESPACIOS NI TILDES.
CUIL: Ej: 10123456789

POR FAVOR TENGA EN CUENTA QUE EL CUIL NO DEBE POSEER GUIONES, SOLO NUMERO
bens_ Reload Image

VERIFIQUE QUE LOS DATOS INGRESADOS SEAN CORRECTOS PARA EVITAR INCONVENIENTES. GRACIAS.

Crear Cancelar

5. En la nueva ventana, ir al botdn Continuar y clickear sobre este clickear.

Registro correcto

Enviamos un mensaje a su casilla de correo electronico. Por favor, siga las instrucciones del mensaje.

Continuar
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6. Luego ir al correo personal que se utilizo para la creacidon de la cuenta y seguir los siguientes pasos.

Pasos:
1) Ir al mensaje recibido y dentro de este, identificar el texto Validar email y clickear sobre este.

*Importante: Ademas de validar el mail, se puede descargar el Manual de Usuario.

Click Aqui:

i inici Recibidos
Registro iniciante X Validar Email

Municipalidad de Godoy Cruz <inmueblestransferencias@godoycruz.gob.ar> 10:02 (hace 1hora “
(@] P Yy

. parami *
@gmail.com . Por favor, ingresar al siguiente link para continuar con el proceso de registro] Validar email

iLe damos la bienvenida! Nombre: Prueba, Apellido: Usuario, Cuil: 1311, Email:
. Para una mejor experiencia de uso de la aplicacion, recomendamos descargar y revisar el Manual de Usuario!(CIick Aqui para Descarqar)!o disponible en la pagina de ingreso a |a plataforma de

Transferencias Inmuebles|(Click Aqui)|. Muchas gracias.

Descarga Manual
Usuario

Web de Ingreso

Validar email|.
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2) En la nueva ventana se encuentra la Declaracion Jurada para ser descargada y completada.

Descarga Declaracién
Jurada

Verificacion Exitosa
Una vez validado deberd descargar Declaracién Jurada de Domicilio Electrénicr?l(CIick Aqui para Descargar DDJJ)I
Unavez descargado el archivo PDF, completar este con los datos requerldos y Tirmar. Luego de haber sido completado y firmado, enviar este al 5|guiente correo E|EC.U(§HICDI trnnsferenciascatnstrales@gcdoycruz.gch.ar I

3) En la PC, notebook, lapto o equipo personal, se descarga el archivo PDF correspondiente a la Declaracion Jurada.

4) Imprimir el archivo PDF y completar los datos requeridos.

5) Escanear el documento impreso y con los datos completos, enviar el archivo en formato PDF al correo electrénico que figuran en la pagina.
6) En la ventana donde se descargé la Declaracion Jurada, ir al botdn Continuar y clickear sobre este.

Verificacion Exitosa

Una vez validado debera descargar Declaracion Jurada de Domicilio Electronico (Click Aqui para Descargar DDJJ)
Una vez descargado el archivo PDF, completar este con los datos requeridos y firmar. Luego de haber sido completado y firmado, enviar este al siguiente correo electronico: transferenciascatastrales@godoycruz.gob.ar
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OLVIDE LA CONTRASENA

4. ¢OLVIDASTE TU CONTRASENA?

Para ingresar a la seccién Recuperar Contraseiia es necesario seguir los siguientes pasos.

Pasos:
1. Para acceder a la seccién Recuperar Contrasefa, ir a ¢Olvidaste tu contraseia? Ingresa aqui y clickear sobre este.

CUIT/Usuario:

Contraseiia:

¢ Olvidaste tu contrasefia]Ingresa aqui m

Manual de UsudlTs

10
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2. En la nueva ventana completar el campo con el CUIL y luego clickear en el boton Continuar.
Importante: El CUIL es SIN punto NI guiones medios. Solo se permite niimeros.

Recuperar Contraseiia

Ingrese su CUIL:

Recuperar Cancelar

Recuperar Contraseiia
Ingrese su CUIL: 20123456781

Recuperar Cancelar

3. En la nueva ventana, ir al botdn Continuar y clickear sobre este.

Se envid un mail a su casilla de comreo electronico para recuperar la contrasefia. i

Recuperar Contrasefna
=

11
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4. Luego, ir al correo personal y dentro de este, ir a Recuperar Contrasena y clickear sobre este.

Recuperar contrasena escribania recibidos

o Municipalidad de Godoy Cruz <inmueblestransferencias@godoycruz.gob.ar>

- parami -

Por favor, haga click en el link para continuar con el proceso de recupero de cnntraseﬁelﬁecunerar Contrasena

5. En la ventana Recuperar Contrasefa, completar los campos requeridos y luego clickear el botén Recuperar.

Recuperar Contraseia

Ingrese su CUIL: Nueva
Contrasena

Ingrese nueva contrasena:

Repetir
Contrasena

Confirmar nueva contrasena:

Recuperar

12
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Recuperar Contraseiia

Ingrese su CUIL: 20123456781

Ingrese nueva contrasena:

Confirmar nueva contrasena:

Recuperar

6. En la nueva venta, ir al boton Continuar y clickear sobre este.

Cambio de Contraseia

Se realizo el cambio de Contrasefia Exitosamente.

13
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YA SOY USUARIO

Para ingresar y hacer uso de la plataforma es imprescindible ser usuario registrado.

5. INGRESO

Sugerencia: La plataforma permite subir archivos de tamafio restringido. En cada ocasién esta indica que tamano esta autorizado a subir. En caso de que el
tamafio supere el permitido, se sugiere utilizar una herramienta que reduzca el tamano del archivo ain mas. En la web existen infinidades de plataformas que
ayudan a reducir el tamano de un archivo. Por ejemplo, para comprimir el tamano a un archivo PDF se recomienda hacer la siguiente blusqueda en Google. Por
ejemplo, Google: bajar el tamaifo de un pdf. Luego de esto buscar una plataforma gratuita que permita comprimir el tamafo del archivo PDF a uno de menor
tamaio o peso, que no pierda la calidad y que pueda subirse a la plataforma de Transferencias Inmuebles.

Google bajar el tamafio de un pdf

14
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Pasos:
1. Completar los campos CUIT/Usuario y Contraseiia y clickear en el boton Ingresar.

g

CUIT/Usuario: 20123436751

Contrasena: sasrnmssras

7

Contrasena

; Olvidaste tu contrasefia? Ingresa aqui
Manual de Usuario

Al ingresar a la plataforma, se encuentran diferentes iconos que permiten ingresar o acceder a:
Cambiar contrasefa.

Inicio / Home.

Salir o Logout.

Ver Transferencias.

Crear Transferencias.

Lok ol o o o

15
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Q &R0 Transferencias Inmuebles TESTING 8 3 B

= =
NIC

VER CREAR
TRANSFERENCIAS TRANSFERENCIAS
INICIANTE INICIANTE

Cambiar Contrasefia: Permite poder cambiar o reemplazar la contrasefia actual por una nueva. Se recomienda por temas de seguridad personal,
El cambiar el password o contrasefia, una vez cada dos meses.

p2 ¥ Inicio / Home: Permite ir al inicio de la plataforma.

L

Salir o Logout: Permite cerrar sesion y salir de la plataforma.

Ver Transferencias: Permite ver las transferencias y los estados en que se encuentran estas.

Crear Transferencias: Permite crear una nueva transferencia a través de un nimero de padron existente.

16
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5.1. Cambiar Contraseiia
Ingresa a la seccion Cambiar Contraseiia en caso de cambio de clave actual por una nueva.

Pasos:
1. Ir a la imagen del Candado y clickear sobre este.
2. En la nueva ventana completar los campos requeridos y clickear en el boton Confirmar.

Contrasena Actual Nueva Contrasefia Confirmar Nueva

Contrasefia

Cambiar Contrasena

CUIL

Contraseiia Actual:

Nueva Contrasena:

Confirmar Nueva Contraseiia:

Confirmar Cancelar

Click Aqui

17
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5.2. Crear Transferencias

LE Ingresa a la seccion Crear Transferencia para crear una nueva transferencia de inmueble.

CREAR TRANSFERENCIAS

Pasos:
1. Ir ala imagen Crear Transferencias y clickear sobre esta.
2. Completar el campo Padrdn con el nimero correspondiente y luego clickear el botén Buscar o dar un enter con el teclado.

Ndmero Padron

Crear Transferencia

Padron Municipal

VERIFICAR COINCIDENCIA ENTRE TITULAR REGISTRAL DEL CERT. CATASTRAL Y TITULAR REGISTRADO EN EL MUNICIPIO. CASO CONTRARIO ADJUNTAR MATRICULA O TOMO HASTA SU PROCEDENCIA

3. En el drea Datos Transferencia se encuentra los campos para cargar los archivos relacionados con la transferencia.

A. Si la propiedad es PH, con el mouse dar un click sobre el checkbox de seleccion como se muestra en la siguiente imagen

Datos Transferencia

IMPORTANTE: TAMANO MAXINM/
POR FAVOR, SE SOLICITA QUE |

¢Es ph? m

18
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B. Si la propiedad NO es PH, este checkbox (] NO debe estar seleccionado como se muestra en la siguiente imagen.

Datos Transferencia

IMPORTANTE: TAMANO MAXIMC
POR FAVOR, SE SOLICITA QUE L

]

Al NO ser una propiedad PH se debe cargar el plano mensura desde el boton +Agregar Archivo. Clickear este para la carga de archivos.

IMPORTANTE: TAMANO MAXIMO ARCHIVO PDF: 2 MB. SOLO SE PERMITE UN ARCHIVO PDF QUE CONTEGA TOD
POR FAVOR, SE SOLICITA QUE LA DOCUMENTACION ESCANEADA SE VISUALICE COMPLETAMENTE, QUE SEA CL

PLANO CATASTRAL Y NO UN FDF POR CARILLA.
Y LEGIBLE.

¢Es ph? [}

Plano Mensura: i
4+ Agregar Archivo || @ Cancelar

Numero Mensura:

TR

19
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4. Seleccionar el archivo Certificado Catastral o Matricula de la Propiedad desde el botdén +Agregar Archivo. Clickear este para la carga de archivos.

IMPORTANTE: TAMANO MAXIMO ARCHIVO PDF: 2 MB. SOLO SE PERMITE UN ARCHIVO PDF QUE CONTEGA TOD
POR FAVOR, SE SOLICITA QUE LA DOCUMENTACION ESCANEADA SE VISUALICE COMPLETAMENTE, QUE SEA CL.

PLANOQ CATASTRAL Y NO UN PDF POR CARILLA.
Y LEGIBLE.

:Es ph? [l

Plano Mensura: -
4+ Agregar Archivo | | @ Cancelar

Numero Mensura:

Cancelar

5. Nota: Esta opcion es opcional. Solo activar en caso de agregar mas de un archivo Catastral.

Pasos:
1. Ir a éMas de un archivo catastral? Y clickear el checkbox . Este activa dos nuevas opciones para la carga de archivos.

20
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Otro Catastral | Matricula. Ir al botdn +Agregar Archivo vy clickear sobre este. Seleccionar el archivo correspondiente.

iMas de un archivo catastral? s

Otro Catastral | Matricula: )

4+ Agregar Archivo || @ Cancelar
Otros archivos: )

4+ Agregar Archivo [l @ Cancelar

Abrnir Cancelar

Otros archivos. Ir al botdn +Agregar Archivo y clickear sobre este. Seleccionar el archivo correspondiente.

Click Aqui

iMas de un archivo catastral?

Otro Catastral | Matricula:
ncelar

lE

+ Agregar, chivo

Otros archivos: )
4+ Agregar Archivo || @ Cancelar

Cancelar

21
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6. Para finalizar el alta de la transferencia, ir al botdon Guardar y clickear sobre este.

£Mas de un archivo catastral?

Sl EL CERTIFICADO CATASTRAL ESTA EN MAS DE 3 PARTES, POR FAVOR UNIFIQUE EN UN SOLO ARCHIVO PDF

ISCULPE LAS MOLESTIAS.

7. En la nueva ventana, clickear el botdn Continuar.

Transferencia Creada

La transferencia ha sido ingresada correctamente. Se envio un email a su casilla de correo electronico.

22
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<7

VER TRANSFERENCIAS

Lista de Transferencias

Buscar Seleccionar... v
Estado:

Padrén:

Fecha de inicio Ultima medificacion

17/05/2023 07/06/2023

06/06/2023

5.4. Buscar por Estado

TRANSFERENCIAS INMUEBLES

MANUAL DE USUARIO

Padrén

161

12537

Ingresa a la seccion Ver Transferencias para visualizar las transferencias de los inmuebles.

Buscar Mostrar

Estado Ver

Comprobantes Informados

Iniciada

La busqueda por Buscar Estado permite al usuario poder filtrar los padrones segun su estado.

Lista de Transferencias

Buscar
Estado:

Seleccionar...

Padron:

Selector de

Estados

23

Lista de Transferencias

Buscar Seleccionar .. ~
Estado: Seleccionar...

Iniciada
Padron: Formalizada

Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Solicita Boletos

Boletos Emitidos
Comprobantes Informados
Libre De Deuda
Finalizada

Error en 1a Transferencia

Fecha de inicio

28/04/2023

@ modificacion

/2023

03/05/2023
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5.5. Buscar por Padron
La buscar por Padrén permite al usuario poder filtrar por nUme ro de padrén independientemente en qué estado se encuentre.

Lista de Transferencias

Buscar Seleccionar... b

Estado:

Padrén: Numero Aqui
Pasos:

1. Completar el nimero de padrdn y luego clickear el Buscar o dar un enter con el teclado.

Numero Aqui
Lista de Transferd

Buscar Sel
Estado:

Padron: 161

Buscar por: Padron

Lista de Transferencias

Buscar Seleccionar
Estado:

Buscar por: Padron  ~

Fecha de inicie Ultima modificacién Padrén
26/04/2023 28/04/2023

Estado

161 Libre De Deuda
03/05/2023

161 Iniciada

00"

Padron 24
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6. TRAMITE DESDE QUE INICIA HASTA QUE FINALIZA

En la tabla se encuentran los padrones y la informacidn relacionado con estos. En la columna de Estado se muestra el estado de cada uno de estos.

Lista de Transferencias Columna de Estados
Buscar Seleccionar... v
Estado:
Padrdn:
Fecha de inicio Ultima modificacin Padrén Estado Ver
28/04/2023 28/04/2023 161 Libre De Deuda
04/05/2023 161 Iniciada

6.1. Iniciada

#+ El padrén que se encuentra en estado Iniciada indica que la documentacién que se presentd sobre el padrén se encuentra en estado de verificacion por el
area correspondiente. Mientras el padrén no cambie de estado no se puede continuar con el tramite.

Seleccionar... v
Seleccionar...
Formalizada

Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Solicita Boletos

Boletos Emitidos
Comprobantes Informados
Libre De Deuda
Finalizada

Error en la Transferencia

25
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Buscar Seleccionar.. hd
Estado:
Fecha de inicio Ultima modificacion Padrén Estado Ver
28/04/2023 28/04/2023 161 Libre De Deuda
04/05/2023 161 Iniciada
Estado: Iniciada
Pasos:
1. Ir a la lupa 'y clickear sobre esta. Se abre una nueva ventana.
2. Enla nueva ventana, ir a la seccion Documentacion que se encuentra en la parte inferior de la ventana. Ir al boton Descargar Declaracion Jurada
y clickear sobre este.
3. Enla PC, notebook, lapto o equipo personal, se descarga el archivo PDF de la Declaracion Jurada e imprimir este.
4. La Declaracién Jurada impresa debe ser firmada por Transmitente, Adquirente y Escribano. En caso de que sea un ph, la Declaracién Jurada
impresa debe completarse a puiio y letra el nimero de padron y la superficie cubierta.
5. Escanear el documento impreso, con los datos completos y firmados, enviar el archivo en formato PDF al correo electrénico

presentacionddjjcatastro@godoycruz.gob.ar.

* Importante: Es imprescindible enviar la Declaracion Jurada completa y firmada en formato PDF al correo indicado. Esta es necesaria
para finalizar el tramite una vez completado todos los pasos.

26
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Pasos: 1-Dates Transferencia

Datos Transferencia

Fecha Inicie:

Padrén:

¢Es propiedad horizental?

¢Es on fuera de

13/08/2023 Estade:

161

Iniciada
Nemenclatura Catastral: 050115002600003400005

¢Es tracte abreviade? iHay simultanea?

Datos Inmueble

Nemenclatura Catastral:

Calle:

Dpte:

Distrite:

Superficie Tetal:

050115002500002400005

AN, SAN MARTIN

161

GODOY CRUZ

51335.00

Mejoras

Superficie Mejora:

25258.00

Datos del Titularles

Titular

PEDRO LOPEZE HIJOS S ACEL

cuiL
30504605112

Porcentaje
100.00

Datos Iniciante

Nombre: ESCRIBAND

CuIL: 4815

Apellide: TESTING

Email: mroh@podeyeruz.gob.ar

Documentacion

Descargar Certificado Catastral N° Mensura:

Descargar Declaracidn Jurada

Botdn para

Descargar

27
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Documentacion

Descargar Certificado Catastral N° Mensura: Descargar Plano Mensura
Agregar Planc De Obra

Descargar Declaracion Jurada

28
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4+ Descarga de archivos Constancia Formalizacion y Formulario Transferencia.

Seleccionatr...

Seleccionar...

Iniciada

Formalizada

Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Solicita Boletos

Boletos Emitidos
Comprobantes Informados
Libre De Deuda
Finalizada

Error en la Transferencia

29
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Pasos:
1. Ir a la Lista de Transferencias e identificar el padrén con el estado Formalizada.
2. Ir alaimagen de la lupa y clickear esta. Se abre una nueva ventana.

3. En la nueva ventana, seleccionar la opcién 2-Formalizacion. En este estado puede ocurrir dos cosas.
> Que se encuentre disponible el archivo para descargar la Constancia Formalizacion. Esto ocurre debido a que el area correspondiente esta en
proceso de carga el archivo correspondiente a Formulario Transferencia.
> Que se encuentren disponibles los archivos para descargar Constancia Formalizacion y Formulario Transferencia.

Botdn para
Descargar

Padron: Pasos: 2-Formalizacion v

Constancia Formalizacion
Descargar Constancia Formalizacion

Formulario Transferencia

Descargar Formulario Transferencia h

Boton para
Descargar

30
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6.3. Informada con Deuda

+ Este estado indica que se encuentran disponibles las deudas pendientes relacionadas a la transferencia del inmueble que deben ser abonadas para poder
continuar con el tramite. Ademas, la plataforma notifica automaticamente a través de un correo electronico que se encuentra disponible el informe de deudas.

Seleccionar... v

Seleccionar...

Iniciada

Formalizada

Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Solicita Boletos

Boletos Emitidos
Comprobantes Informados
Libre De Deuda
Finalizada

Error en la Transferencia

Pasos:
1. Seleccionar la opcion 3-Deudas.

Padron: 161 Pasos: | 1-Datos Transferencia v |

1-Datos Transferencia
2-Formalizacion

4-Solicitar Boletos

Datos Transferencia
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2. En la ventana de Deudas, se encuentran expresadas en la tabla correspondiente a las deudas que deben ser abonadas para poder continuar con el
tramite. A modo de ejemplo, la siguiente imagen es ilustrativa. Esto no implica que cada vez que se ingrese a esta pantalla figuraran la misma
informacion y valores.

Padron: 161 Pasos: 3-Deudas v

Informacion sobre Deudas

éTiene Deudas?

Concepto Monto Observacion Fecha de alta Descargar
Inmueble 100.00 Observacion sobre Inmueble 05/05/2023 9
Comercio 100.00 QOhservacion sobre Comercio 05/05/2023 9
IMultas General 100.00 Observacion sobre Multas General 05/05/2023 9
Transito 100.00 Observacion sobre Transito 05/05/2023 9
Cementerio 100.00 QObservacion sobre Cementerio 05/05/2023 @
IMultas Escribano/a 100.00 Ohservacion sobre Multas Escribano/a 05/05/2023 9
Inscripcién Transferencia 100.00 Observacion sobre Inscripcion Transferencia 05/05/2023 9
Tasa Periodo Actual 100.00 Observacién sobre Tasa Periodo Actual 05/05/2023 9
Omisiones, Rectificaciones y Otros 100.00 O?:]Zewacm sobre Omisiones, Rectificacionesy ¢ os12003 9

Derechos, Sellados y otros...
RECORDAMOS QUE ADEMAS DE LAS DEUDAS INFORMADAS, SE REQUIERE LA CANCELACION DE TASAS POR SERVICIOS A LA PROPIEDAD RAIZ HASTA EL MES EN QUE SE FORMALICE LA ESCRITURA.

Tasas por Servicios a la Propiedad Raiz - periodos 220.00
NO VENCIDOS: $

Inscripcion Transferencia: $ 330.00

Omisi Rectifi i y Otros: $ 44000
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3. Enla PC, notebook, lapto o equipo personal, se descarga el archivo PDF sobre el estado de cuenta.

Padron: 161 Pasos: 3-Deudas b

Informacion sobre Deudas

Descargar PDF

cTiene Deudas?

Concepto Monto Observacion Fecha de alta Lescargar
Inmueble 100.00 Observacion sobre Inmueble 05/05/2023 9
Comercio 100.00 Observacion sobre Comercio 05/05/2023 9
Multas General 100.00 Observacion sobre Multas General 05/05/2023 9
Transite 100.00 Observacion sobre Transito 05/05/2023 9
Cementerio 100.00 Observacion sobre Cementerio 05/05/2023 9
IMultas Escribanofa 100.00 Observacion sobre Multas Escribano/a 05/05/2023 9
Inscripcion Transferencia 100.00 Observacion sobre Inscripcion Transferencia 05/05/2023 9
Tasa Periodo Actual 100.00 Observacion sobre Tasa Periodo Actual 05/05/2023 9
Omisiones, Rectificaciones y Otros 100.00 O?:;ewam” sobre Omisiones, Rectificaciones y 05023 9

Derechos, Sellados y otros...
RECORDAMOS QUE ADEMAS DE LAS DEUDAS INFORMADAS, SE REQUIERE LA CANCELACION DE TASAS POR SERVICIOS A LA PROPIEDAD RAIZ HASTA EL MES EN QUE SE FORMALICE LA ESCRITURA.

Tasas por Servicios a la Propiedad Raiz - periodos 220.00
NO VENCIDOS: $

Inscripcion Transferencia: $ 330.00

Omisi Rectifi i y Otros: § 440.00
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6.4. Informada sin Deuda

4+ Este estado indica que el trdmite se encuentra con libre de deudas.

Informada Sin Deuda v

Seleccionar...

Iniciada

Formalizada
Informada Con Deuda
Solicita Boletos

Boletos Emitidos
Comprobantes Informados
Libre De Deuda
Finalizada

Error en la Transferencia

6.5. Solicitar Boletos

+ Esta pantalla permite: Pagar Online, Solicitar Boletos y No Solicitar Boletos.

Informada Sin Deuda v

Seleccionar...

Iniciada

Formalizada
Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Boletos Emitidos
Comprobantes Informados
Libre De Deuda
Finalizada

Error en la Transferencia
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> Pagar Online
Pasos:
1. Clickear el boton Pagar Online. Se abre una nueva ventana.

Pagar Online

En caso de no requerir nuevos boletos de pago, puede continuar con la carga de los comprobantes y la Escritura correspondientes en el Paso 6, presionando el hoton "NO SOLICITAR BOLETOS"

Solicitar Boletos NO Solicitar Boletos

2. En esta ventana permite descargar los diferentes boletos de pago

0 gcn)ggy Deuda y Pago

Seleccione: Inmueble v

Numero Padron
— Padrén: ‘
oy Seleccione: Inmueble V‘
No soy un robot
reCAPTCHA
Privacidad - Témmincs Padrén: Comercio

Multas de Transito

Cementerio

Libreta Sanit. Rad. en GC (C. Salud)

Libreta Sanit. Rad. Fuera de GC (C. Salud)
Libreta Sanit. Rad. en GC (A Domicilio)
Libreta Sanit. Rad. Fuera de GC (A Domicilio)

Licencia Particular
Licencia Profesional @
Transferencias

Transferencias (Art. 64 OT)

Reinforme Boleta

Rectificacién Transferencias

Curso Manip. Alimentos

Sellado para presentacién de Descargo
Kit perros potencialmente peligrosos
Importante: La generacion de d{  Inscripcion de animales en registro municipallerados en
requiere el programa Acrobat Ri Licencia Particular > 71 afios

Deuda y Pago

Consultar Limpiar

=z

Click Aqui Borra todo
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> Solicitar Boletos

Se informa a través de la plataforma que se esta solicitando los boletos de pago. El area correspondiente informa los boletos de pago a través de la
plataforma.

Solicitar Boletos

En caso de no requerir huevos holetos de pago, puede continuar con la carga de los comprobantes y \ scritura correspondientes en el Paso 6, presionando el botén "NO SOLICITAR BOLETOS"

> No Solicitar Boletos

Pasos:
1. Ir al boton No Solicitar Boletos vy clickear este.

No Solicitar Boletos

En caso de no requerir nuevos boletos de pago, puede continuar con la carga de los comprobantes y la Escritura correspondientes en el Paso 6, presionando €

Pagar Online Solicitar Boletos NO Solicitar Boletos

On "NO SOLICITAR BOLETOS"

2. Se abre una nueva ventana indicando que los boletos No se han solicitado al area correspondiente. Para continuar con el tramite se deben
cargar los comprobantes correspondientes a cada boleto abonado.

*Importante: Para evitar que los comprobantes sean rechazados por el area, se solicita cargar cada comprobante de pago en sus
correspondientes boletas. De esta manera el area encargada de revisar los comprobantes de pago agiliza el tramite, evitando un
posible rechazo por falta de comprobante o inconsistencias de comprobantes.

3. Enla nueva ventana, para finalizar el proceso, ir al botdn Continuar y clickear sobre este.
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6.6. Boletos Emitidos

4+ Este estado indica que se encuentran disponibles para descargar los boletos para ser abonados y poder continuar con el tramite.

Seleccionar... v

Seleccionar...

Iniciada

Formalizada
Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Solicita Boletos
Comprobantes Informados \
Libre De Deuda
Finalizada

Error en la Transferencia

Pasos:
1. Seleccionar la opcion 5-Boletos de Pago y clickear este.
2. En la ventana de Boletos de Pago, el area correspondiente informa a través de la plataforma que se encuentran disponibles los boletos a pagar.

Padron: 161 Pasos: | 1-Datos Transferencia v |

1-Datos Transferencia
2-Formalizacion
3-Deudas

4-Solicitar Boletos

Datos Transferencia 5-Boletos de Pago
6-Comprobantes y Escritura
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A modo de ejemplo, la siguiente imagen es ilustrativa. Esto no implica que cada vez que se ingrese a esta ventana van a figurar los mismos boletos.
En la PC, notebook, lapto o equipo personal, se descarga el archivo PDF de la boleta que se debe abonar.

Descargar PDF

Boletos de Pago

o

Concepto escargar

Inmueble

Comercio

Multas General

Transito

Cementerio

Multas Escribano/a
Inscripcién Transferencia
Tasa Periodo Actual

Omisiones, Rectificaciones y Otros

3. Repetir los pasos por cada archivo a descargar.

38



0 GODOY TRANSFERENCIAS INMUEBLES
CRUZ MANUAL DE USUARIO

6.7. Comprobantes Informados:

Seleccionar... v

Seleccionar...

Iniciada

Formalizada
Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Solicita Boletos
Boletos Emitidos
Libre De Deuda
Finalizada

Error en la Transferencia

Seleccionar la opcién 6-Comprobantes y Escritura y clickear sobre esta.

Padron: 161 Pasos: 1-Datos Transferencia 1 hd

1-Datos Transferencia
2-Formalizacion

3-Deudas

4-Solicitar Boletos
5-Boletos de Pago
6-Comprobantes y Escritura

Datos Transferencia

> Comprobantes: En la seccion Comprobantes se cargan los archivos correspondientes a cada uno de los comprobantes de pago.
*Importante: Para evitar que los comprobantes sean rechazados por el area correspondiente, se solicita cargar cada comprobante
de pago en sus correspondientes conceptos. De esta manera el area encargada de revisar los comprobantes de pago agiliza el tramite,
evitando un posible rechazo por falta de comprobante o inconsistencias de comprobantes.
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Pasos:
1. Ir al boton Agregar Comprobante vy clickear sobre este.

Padron: 161 Pasos: 5-Comprobantes y Escritura hd
Comprobantes
Concepto Descargar Eliminar
Agregar Comprobante
Escritura

Agregar Primera Foja Escritura Agregar Foja Padron Municipal

Agregar Comprobante de Pago

Concepto: Inmueble

[ |

A
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MNombre de archivo: ~ | | Doc\ mento Adobe Acrobat (% ~

Cancelar

2. Por ultimo, ir al botdn Guardar que se encuentra en la parte inferior de la ventana y clickear sobre este.

IMPORTANTE: SOLO SE PERMITE UN AQHIVO PDF. TAMANO MAXIMO: 2 MB.

Concepto: Inmueble

BOLETO DEUDA INMUEBLE pdf 46.14 KB

(D] =B
|

3. Repetir los pasos hasta completar con la carga de los archivos.
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Si uno o algunos de los archivos cargados son incorrectos, estos pueden ser eliminados de la lista a través de la imagen con una @ cruz

Comprobantes

Concepto Descargar

Inmueble

Comercio

IMultas General

Transito

Cementerio

Multas Escribano/a
Inscripcion Transferencia
Tasa Periodo Actual

Omisiones, Rectificaciones y Otros

000000000
DD DD D

Agregar Comprobante

Escritura

Agregar Primera Foja Escritura Agregar Foja Padrén Municipal
Informar Comprobantes
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> Escritura: En la seccién Escritura se cargan los archivos correspondientes a la Primera Foja Escritura y Foja Padron Municipal.

Padroén: 161 Pasos: 6-Comprobantes y Escritura hd
Comprobantes
Concepto Descargar Eliminar
Inmueble
Comercio

Multas General

Transito

Cementerio

Multas Escribano/a
Inscripcién Transferencia

Tasa Periodo Actual

000000000
DD DD

Omisiones, Rectificaciones y Otros

Agregar Comprobante

Escritura

Agregar Primera Foja Escritura Agregar Foja Padron Municipal

Aareaar P era Agregar Foja

0ja 3 Padron Municipal
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Pasos:
1. Ir al boton Agregar Primera Foja Escritura y clickear sobre este.
*Importante: Cargar solo la foja donde figuran los datos de las personas. El resto de la informacion de la escritura es informacion
irrelevante para el area correspondiente del municipio.

Agregar Archivo

IMPORTANTE: SOLO SE PERMITE UN ARCHIVO PDF. TAMANO MAXIMO: 2 MB.

Mombre de archivo: ~ | | D4 lumento Adobe Acrobat (*,) ~

Abrir Cancelar
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2. Por ultimo, ir al botdn Guardar que se encuentra en la parte inferior de la ventana y clickear sobre este.

IMPORTANTE: SOLO SE PERMITE UN ARCHJ ) PDF. TAMANO MAXIMO: 2 MB.

FRIMERA FOJA ESCRITURA. pdf 46.14 KB

Guardar Cancelar

N

3. Luego de guardar el archivo, debajo del botéon Agregar Primera Foja Escritura figura un boton Descargar Primera Foja con el archivo
cagado.

Escritura

Agregar Primera Foja Escritura Agregar Foja Padron Municipal

Descargar Primera Foja

Descarga Informar Comprobantes
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4. 1Ir al boton Agregar Foja Padron Municipal y clickear sobre este.

Escritura

Agregar Primera Foja Escritura Agregar Foja Padrén Municipal
Descargar Primera Foja

Informar Comprobantes

Agregar Archivo

IMPORTANTE: SOLO SE PERMITE UN ARCHIVO PDF. TAMANO MAXIMO: 2 MB.

[ e J[oconr

Mombre de archivo: I [umento Adobe Acrobat (%} ~

Abrir
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5. Por ultimo, ir al botdon Guardar que se encuentra en la parte inferior de la ventana y clickear sobre este.

-

IMPORTANTE: SOLO SE PERMITE UN ARCHW PDF. TAMANO MAXIMO: 2 MB.

FPRIMERA FOJA ESCRITURA. pdf 46.14 KB

Guardar Cancelar
T

6. Luego de guardar el archivo, debajo del boton Agregar Foja Padron Municipal figura un botén Descargar Foja Padron Municipal con el
archivo cagado.

Escritura

Agregar Primera Foja Escritura Agregar Foja Padron Municipal
Descargar Primera Foja Descargar Foja Padron Municipal

Informar Comprobantes
Descargar Foja
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7. Por Ultimo, ir al botdn Informar Comprobantes y clickear sobre este.
*Importante: Para poder finalizar con el paso 6-Comprobantes y Escritura y continuar con el tramite es necesario cargar todos
los archivos requeridos.

Padron: 161 Pasos: 6-Comprobantes y Escritura v
Comprobantes
Concepto Descargar Eliminar
Inmueble
Comercio

Idultas General

Transito

Cementerio

Multas Escribano/a
Inscripcion Transferencia
Tasa Periodo Actual

Omisiones, Rectificaciones y Otros

00000000
DD DDA

Agregar Comprobante

Escritura

Agregar Primera Foja Escritura Agregar Foja Padrén Municipal
Descargar Primera Foja Descargar Foja Padron Municipal

Informar Comprobantes

b
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8. En la nueva ventana, se informa que los archivos han sido enviados al area correspondiente.
9. Para finalizar el proceso, ir al botdn Continuar y clickear sobre este.

Comprobantes

Se informo correctamente los comprobantes y la escritura.

6.8. Libre De Deuda

4+ Este estado indica que el area correspondiente ha corroborado que los comprobantes presentados son correctos y que se encuentre con libre de deudas. En
este estado se puede continuar con el tramite y se permite descargar el archivo de Libre de Deuda.

Libre De Deuda v

Seleccionar...

Iniciada

Formalizada

Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Solicita Boletos

Boletos Emitidos
Comprobantes Informados
Finalizada

Error en la Transferencia
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6.9. Finalizada

4 Este estado indica que el trdmite se encuentra finalizado y se puede descargar el comprobante de este.
Una vez que se llega al estado Finalizada implica que el tramite ha finalizado correctamente en las areas de Catastro y Rentas.
* Importante: Tener presente que para poder finalizar el tramite y que las areas correspondientes den por finalizado el tramite, es
imprescindible haber recibido la Declaracion Jurada completa y firmada en formato PDF al correo
presentacionddjjcatastro@godoycruz.gob.ar que fue indicado y mencionado en el paso 1 cuando se comenzo el tramite.

Finalizada v

Seleccionar...

Iniciada

Formalizada

Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Solicita Boletos

Boletos Emitidos
Comprobantes Informados
Libre De Deuda

Finalizada
Error en la Transferencia

Pasos:
1. Ir al botdon Descargar Data Actualizada y clickear sobre este. En la PC, notebook, lapto o equipo personal, se descarga el archivo PDF
correspondiente.

Padrén: 161 Pasos: 8-Finalizacién v

Finalizacion de Expediente

Descargar Data Actualizada

Descargar Data

Actualizada
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6.10. Error en la Transferencia

4+ En caso de que la documentacion o parte de esta sea incorrecta, el area correspondiente informa en la plataforma de Transferencia de Inmuebles que
documentos son incorrectos y son necesarios corregir para poder continuar con el tramite.

Finalizada v

Seleccionar...

Iniciada

Formalizada

Informada Con Deuda
Informada Sin Deuda
Solicita Boletos

Boletos Emitidos
Comprobantes Informados
Libre De Deuda

Finalizada

Error en la Transferencia

Pasos:

2. Enla Lista de Errores figuran los errores que se deben corregir. A modo de ejemplo, la siguiente imagen es ilustrativa. Esto no implica que cada vez
que se reporten errores por corregir se veran estos mismos errores.

Lista de Errores

Error en Descripcion Fecha de alta

Certificado Catastral Deseripcion del Error sobre Certificado Catastral 0410512023 @
Otro Catastral/Matricula Descripcion del Error sobre Otro Catastral / Matricula 0410512023 @
Otros Archivos Descripcion del Error sobre Otros Archivos 0410512023 @
Plano Mensura Descripcion del Error sobre Plano Mensura 04/05/2023 @
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Corregir Archivo

Corregir Archivo

IMPORTANTE: SOLO SE PERMITE UN ARCHIVO PDF. TAMANO MAXIMO: 2 MB.

+ Agregar Archivo

Guardar Cancelar
F

Mombre de archive: A\ fumento Adobe Acrobat (*} ~

3. Luego, ir al botdn Guardar que se encuentra en la parte inferior de la ventana y clickear sobre este.

IMPORTANTE: SOLO SE PERMITE UN ARC O PDF. TAMANO MAXIMO: 2 MB.

4+ Agregar Archivo

ERROR BOLETO COMERCIO (RENTAS) - 27-04-§3 0940_pdf 45.49 KB

Guardar Cancelar
b
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4. Repetir los pasos hasta completar con la carga de los archivos.

Lista de Errores

Archivos Cargados

IErrur en Descripcion Fecha de alta Corregir Correccion
Certificado Catastral Descripcion del Eror sobre Certificado Catastral 04/05/2023 @ J
T Destcrlpmon del Error sobre Otro Catastral / AT 3«

Matricula ull
Otros Archivos Descripcion del Error sobre Otros Archives 04/05/2023 @ J ]
Plano Mensura Descripcién del Error sobre Plane Mensura 04/05/2023 @ J
. . . s .
5. Para finalizar, ir al boton Guardar y clickear sobre este.
Lista de Errores
Error en Descripcion Fecha de alta Corregir Correccién
Certificado Catastral Descripcion del Error sobre Certificado Catastral 04/05/2023 @ f
Otro Catastral/Matricula Degcr|pC|on el Error sobre Otro Catastral/ 04/05/2023 J
Matricula v
Oftros Archivos Descripcion del Error sobre Otros Archivos 04/05/2023 @ V
Plano Mensura Descripcion del Error sobre Plano Mensura 04/05/2023 @ v 4
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6. Se abre una nueva ventana donde se indica que los archivos han sido actualizados. Luego ir al botdn Continuar y clickear sobre este.

Correccion

Se actualizaron las Correcciones Exitosamente. Ademas, se actualizo el estado de la transferencia.

AQ
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